盐城工学院行政办公设备维修申报表
维修编号：XZWX—                                       报修部门、单位（盖章）                                       
	报修
项目
	设备名称
	型号
	资产编号
	报修日期

	
	　
	　
	　
	　

	故障现象及损坏原因（简要描述）
	　　　              
报修人员(签字):

资产管理员(签字)：

报修人员联系电话:

	报修部门
负责人意见
	签字：
日期：　

	维修主管
部门意见
	资产科长:           
日期：              
	 国资处负责人:             
日期：             

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	分管校领导
意见
	                                        签字：

日期：

	修配件清单
及维修费用
	维修人员：

日期：

	维修结果
及总费用
	验收人员：

日期：


说明：1.此表由设备使用人报修，并由本单位资产管理员签字确认。

2.报修项目一栏请参照国有资产管理系统里的名称、型号、编号，其中资产编号为必填栏目，否则不予受理。

3.报修表纸质文档报送至资产管理科（行政楼526室），维修费预算在5000元以上需分管校领导签字。联系电话：88298683
